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KSeF w biurze rachunkowym - wdrozenie, umowy, procedury i modele
wspotpracy z klientem

Opis

SZKOLENIE ON-LINE

KSeF w biurze rachunkowym - wdrozenie,
umowy, procedury i modele wspotpracy z
klientem

ZAREJESTRU] SIE

13 stycznia 2026 r.

09:30-13:30
Cena regularna: 645 zt netto
Przy zakupie online: 516 zt netto

Szkolenie rozpocznie sie za:
Dni Godziny Minuty Sekundy
Wydarzenie juz sie odbyto

Szkolenie ma przygotowac biura rachunkowe do petnego wdrozenia obowigzkowego KSeF, z
uwzglednieniem odpowiedzialnosci zaréwno biura, jak i klienta. Uczestnicy poznaja konieczne
zmiany w umowach o Swiadczenie ustug ksiegowych, opracujg wewnetrzne procedury obstugi KSeF
(nadawanie uprawnien, archiwizacja, awarie, tryb offline) oraz prze¢wiczg modele wspétpracy z
klientami - od petnego outsourcingu po model mieszany. Podczas szkolenia ustalone zostang takze
bezpieczne zasady operacyjne i prawne, chronigce biuro przed ryzykiem podatkowym i
organizacyjnym.

Dla kogo:
Szkolenie jest dedykowane dla:

witascicieli i menedzerdéw biur rachunkowych,
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doradcow podatkowych i gtéwnych ksiegowych,

0s6b odpowiedzialnych za obstuge klientéw VAT,

koordynatoréw wdrozeh KSeF w biurach rachunkowych,

pracownikow odpowiedzialnych za wystawianie, odbidr i archiwizacje faktur.

To praktyczne szkolenie pozwoli biurom rachunkowym nie tylko bezpiecznie i efektywnie wdrozyc¢
KSeF, ale takze wprowadzi¢ procedury i zasady wspétpracy z klientami, minimalizujgce ryzyko
podatkowe i organizacyjne.

Korzysci z udziatu w szkoleniu:

Zdobedziesz praktyczne umiejetnosci z zakresu KSEF

Bedziesz mie¢ mozliwos¢ zadania pytan ekspertowi oraz wymiany doswiadczen z innymi
profesjonalistami z branzy

Uzyskasz imienny certyfikat potwierdzajgcy nowe umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe

Otrzymasz dostep do nagrania szkolenia oraz materiaty szkoleniowe zawierajgce caty
zakres omawianej tematyki

Uzyskasz bezptatny 30-dniowy dostep do wydania cyfrowego Dziennika Gazety
Prawnej!

WEZ UDZIAL

Program

09:30 - 13:30

Szczegoétowy program:

I. Wprowadzenie do KSeF - obowiazki biur rachunkowych w 2025/2026
Nowe brzmienie przepiséw: art. 106b, 106e, 106i, 106nd, 145I-145n ustawy o VAT.
Zakres obowigzku wystawiania i odbierania faktur przez biuro rachunkowe.
Jak KSeF wptywa na codzienng prace biura i klientéw.

Ryzyka i sankcje - kto odpowiada za btedy w KSeF?
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Il. Modele wspotpracy biura rachunkowego z klientami w KSeF

Model 1 - petna obstuga KSeF przez biuro
Biuro wystawia, odbiera i archiwizuje faktury w imieniu klienta.

0 zalety: petna kontrola, jednolity proces
o ryzyka: koniecznos¢ petnych uprawnien i zabezpieczeh

Model 2 - model mieszany (biuro + klient)
Klient wystawia faktury, biuro odbiera i archiwizuje.

0 rozwigzania praktyczne: tokeny, integracja ERP, weryfikacja numerdéw KSeF
Model 3 - samodzielny KSeF klienta, biuro tylko raportuje

o rola biura: import faktur, kontrola poprawnosci, reconciliacja danych
Omowienie dokumentacji pomocnicze;j:

o wzér RACI matrix dla kazdego modelu,

o przyktadowe checklisty wdrozeniowe,

o przyktadowe procedury i komunikaty dla klientéw.

Ill. KSeF a umowa z biurem rachunkowym
Jak zaktualizowa¢ umowy z klientami - kluczowe klauzule:
o odpowiedzialnos¢ za wystawianie faktur w KSeF,
o model wspétpracy (petny, mieszany, samodzielny),
o nadawanie i odbieranie uprawnieh (ZAW-FA, tokeny, upowaznienia),
o tryb offline, awarie, kody QR, wydruki zastepcze,
0 zasady przekazywania faktur zakupowych.
Przyktadowe zapisy:

o klauzula ,Model 1/2/3 wspétpracy”,
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V.

o klauzula o certyfikatach i odpowiedzialnosci,
o klauzula o archiwizacji i audycie.

Jak dokumentowac¢ uzgodnienie modelu wspotpracy - zatgczniki i aneksy.

Procedury wewnetrzne KSeF dla biura rachunkowego

Rola biura w procesie: nadawanie dostepow, wystawianie, odbidr, archiwizacja,
kontrola.

Procedura obstugi faktur sprzedazowych i zakupowych.

Procedura awaryjna (brak dostepu, awaria KSeF, tryb offline 24).

Procedura nadawania i cofania uprawnieh w imieniu klienta.

Procedura weryfikacji numerdéw KSeF i archiwizacji.

Procedura zmian w umowie i ewidencji uprawnien.

RACI matrix - kto za co odpowiada w biurze.

V. Praktyka wdrozeniowa w biurze rachunkowym

VI.

Plan wdrozenia KSeF w biurze: etapy i harmonogram.

Analiza ryzyka i macierz odpowiedzialnosci.

Przygotowanie personelu - szkolenia, instrukcje, komunikacja z klientami.
Narzedzia i integracje (np. Subiekt, enova, Symfonia, Comarch, wtyczki KSeF).

Jak przygotowac procedure wdrozenia KSeF w biurze rachunkowym.

Sesja praktyczna (warsztatowa)
Analiza przypadkéw:
o klient z trybem offline,
o btedna faktura w KSeF - korekta,
o0 brak numeru KSeF na wydruku papierowym,

o faktura wystawiona poza KSeF (np. z kasy fiskalnej).
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Wspédlne opracowanie:
o przyktadowego aneksu do umowy,
o fragmentu procedury biura rachunkowego,

o komunikatu do klienta o zmianach.

Patrycja Kubiesa
Doradca podatkowy

POBIERZ PROGRAM

WEZ UDZIAL

Eksperci

Patrycja Kubiesa

Doradca podatkowy
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Patrycja Kubiesa

Doradca podatkowy

Doradca podatkowy wpisana na liste pod numerem 13829. Swojg Sciezke zawodowa w doradztwie
podatkowym zdobywata w sSrodowisku miedzynarodowej korporacji na stanowisku kierowniczym,
gdzie byta odpowiedzialna za catoksztatt proceséw finansowych spétek grupy, udziat w procesach
due diligence, M&A. Absolwentka finanséw i rachunkowosci na Uniwersytecie Ekonomicznym w
Krakowie oraz studiéw podyplomowych na Wydziale zarzgdzania AGH w Krakowie. Cztonek
zwyczajny Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce przy oddziale krakowskim. Doswiadczenie
zdobywata w branzy budowlanej i energetyce. Specjalizuje sie w podatku dochodowym od o0séb
prawnych, podatku od towardéw i ustug.

Kontakt

OPIEKUN MERYTORYCZNY

Dominika Telega
Menedzer Projektéw

dominika.telega@infor.pl
+48 519 061 351
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SPRZEDAZ | WSPOLPRACA

szkolenia@infor.pl
+48 22 212 13 14

Szczegodty organizacyjne

Szkolenie rozpocznie sie 13 stycznia 2026 r. o godz. 9.30 i zakonczy sie o godz. 13.30. Bedzie
ztozone z dwdch czesci: wyktadowej i sesji pytan. Szkolenie przeznaczone jest do ogladania na
zywo w ustalonym terminie. Osoby, ktdre zapiszg sie na szkolenie, dzieh przed otrzymujg w
osobnym mailu link do udziatu. W trakcie szkolenia jest mozliwo$¢ zadawania pytan, ktére sg
zgodne z tematem szkolenia i nie wymagaja konsultacji, wyliczeh oraz sprawdzenia rejestrow.
Podczas sesji pytan ekspert odpowie na jak najwiekszg ich liczbe.

KSeF w biurze rachunkowym - wdrozenie, umowy, procedury i modele
wspotpracy z klientem

516
Zt netto

Cena katalogowa 645 zt zt

Dostep do transmisji online
Dostep do nagrania z transmisji
Materiaty w wersji elektronicznej
Certyfikat

ZAREJESTRUJ SIE
Do ceny doliczany jest podatek VAT 23%

Patroni medialni

mp Dziennik
Gazeta Prawna
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KOMPLEKSOWA
BAZA WIEDZY

M MONITOR

ksiegowego

Organizator

INFOR
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