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Akademia budzetowa to cykl 4 szkolen dedykowanych osobom zajmujgcym sig rachunkowoscig oraz
finansami w jednostkach sektora finanséw publicznych m.in. w szkotach, przedszkolach, centrum ustug
wspalnych, o$rodkach pomocy spotecznej, gminach, powiatach zatrudnionych na stanowiskach ksiggowych,
inspektordw, referentéw, sekretarzy oraz innych specjalistow.

W ramach Akademii przyblizone zostang najwazniejsze zagadnienia z zakresu rachunkowosci oraz
sprawozdawczosci obowigzujace i planowane od 2023 r.

Uczestnicy zapoznajq sie z najnowszymi regulacjami z zakresu sprawozdawczosci budzetowej oraz
klasyfikacji budzetowej, a takze bedg mogli uporzadkowac swoja wiedze w zakresie Srodkdw trwatych

a takze przeprowadzania inwentaryzacji, e szczegdlnym uwzglednieniem spisu z natury.

Podczas podzielonych tematycznie blokdw odpowiemy kompleksowo na pytania m.in.:
- Jak prawidtowo utworzy¢ i oznakowac obiekt inwentarzowy?
- Jak ustali¢ warto$¢ poczatkowg Srodka trwatego?
- Jak wypetnia¢ dokumenty zwigzane ze $rodkami trwatymi (OT, PT, MT, LT)?
- Jak zlikwidowac $rodek trwaty (Instrukcja gospodarowania majatkiem trwatym)?
- (o to jest koncepcja SMUP i co oznacza dla JST?
- Jakie wydatki ujimowac w § 421 oraz § 424?
+ Cazy $rodki zywnosci zawsze nalezy ujmowac w § 4227?
- Czym sig rozni remont (8 427) od modernizacji (§ 605)?
- Jak ksiggowac faktury wielopozycyjne?
- Jakie zmiany w klasyfikacji budzetowej beda obowiazywac od 1 stycznia 2023 1.?
- W jakim celu przeprowadza sig inwentaryzacje?
- Kto i w jakim zakresie jest odpowiedzialny za proces inwentaryzacji w jednostce?
- Jak inwentaryzowac zobowiazania (brak potwierdzenia salda od kontrahenta)?
- Czy paliwo w bakach samochoddw podlega rocznej inwentaryzacji?
- Co sig zmienia w sprawozdawczo$ci budzetowej poczawszy od stycznia 2023 r.?
- Jak wykazywac dane w sprawozdaniu Rb-275?

- Czy wszystkie sprawozdania nalezy sporzadzac w formie elektronicznej?

UWAGA! Programy szkolen beda na biezaco aktualizowane o wszystkie wprowadzane zmiany!
Przygotuj nurtujace Cig pytania — nasz ekspert rozwieje Twoje watpliwosci.

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma: Opiekun merytoryczny:
- imienny certyfikat DOMINIKA TELEGA
Menedzer Projektow,
- materiaty przygotowane przez Eksperta

dominika.telega@infor.pl, tel. 519 061 351
- 30 dniowy dostep do wydania cyfrowego Dziennika Gazety Prawnej ’ J

+ 14 dniowy dostep do INFORLEXA - Kompleksowej bazy wiedzy .
DZIAL SPRZEDAZY:
szkolenia@infor.pl, tel. 22 21213 14

ORGANIZATOR:

DZIFNNIK RACHUNKOWOSC
PATRON MEDIALNY: GAZETA PRAWNA BUDZETOWA

www.konferencje.infor.pl
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m Srodki trwate w ksiggach rachunkowych
jednostek budzetowych

Termin: 16 wrzesnia, godz. 9:00-15:00

Srodki trwate to - zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci - rzeczowe aktywa trwate i zréwnane

z nimi, 0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku

i przeznaczone na potrzeby jednostki. Definicja Srodkdw trwatych dla jednostek sektora finansdw publicznych jest
szersza - jaka? O tym opowiemy podczas naszego spotkania. Ponadto omdwimy w jaki sposéb tworzy¢ i znakowac
obiekty inwentarzowe, wyjasnimy czy jednostki sektora finansdw publicznych moga korzystac z KSR nr 11, a jezeli tak
to w jakim zakresie. Jednym z najistotniejszych elementdw szkolenia bedzie temat - likwidagji Srodkow trwatych wraz
z omdwieniem instrukcji gospodarowania majatkiem trwatych w przedmiotowym zakresie

W programie:

1. Definicja Srodkow trwatych — podobieristwa i réznice w ujgciu bilansowym, podatkowych oraz ustawy
o finansach publicznych

2. Klasyfikowanie Srodkow trwatych zgodnie z KRS nr 11 ,Srodki trwate”
3. Obiekt inwentarzowy (tworzenie obiektéw inwentarzowych, numery inwentarzowe, nieoznakowane srodki trwate)
4. Dokumenty ksiggowe dotyczace Srodkéw trwatych (0T, PT, MT, LT - wzory dokumentéw)

5. Ustalenie wartosci Srodka trwatego (wartosc poczatkowa — cena nabycia, koszt wytworzenia; wartosé
poczatkowa ujawnionych Srodkéw trwatych)

6. Aktualizacja wartosci Srodkow trwatych (przebudowa, modernizacja, rozbudowa)

1. Amortyzacja srodkow trwatych (metody amortyzacji, stawki, zbiorcze i jednorazowe odpisy po zwigkszeniu limitu
do 10 000 zt wartosci Srodkdw trwatych amortyzowanych jednorazowo, amortyzacja gruntow oddanych w trwaty
zarzad)

8. Zaprzestanie ujmowania srodka trwatego (sprzedaz, nieodptatne przekazanie, likwidacja, stwierdzenie
niedoboru)

9. Likwidacja Srodkow trwatych
10. Zaniechane inwestycje

1. Ewidencja ksiggowa srodkéw trwatych (konto 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycie), konto 011 ,Srodki
trwate”, konto 013 ,Pozostate srodki trwate”)

12. Klasyfikacja budzetowa srodkow trwatych (§ 605 oraz § 606 w wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw, § 421
— w wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw)

13. Grunty (problem gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste, zakup gruntéw na raty)

14. Obowiazki inwentaryzacyjne w zakresie Srodkéw trwatych (metody inwentaryzacji wtasciwe dla rdznych
rodzajéw Srodkdw trwatych, wycena ujawnionych w drodze inwentaryzacji Srodkdw trwatych)

15. Srodki trwate w sprawozdaniu finansowych w tym w informacji dodatkowej
16. Zasady gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego.
11. Zasady gospodarowania nieruchomosciami jednostki samorzadu terytorialnego.

18. Zagadnienia dodatkowe:
- czy korekta VAT naliczonego ustalonego na podstawie prewspatczynnika wptywa na wartosé poczatkowa $rodkow trwatych
- klasyfikacja wydatkdw budzetowych do wydatkdw biezacych lub majatkowych
- ksiggowanie przekazania $rodka trwatego przez gming podlegtej jednostce

W trakcie kazdego ze szkolen zaplanowana s dwie przerwy: jedna 15 minutowa oraz druga 30 minutowa.

www.konferencje.infor.pl
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m Klasyfikacja budzetowa 2022 - zmiany i biezace problemy
Termin: 13 pazdziernika, godz. 9:00-15:00

Zastosowanie odpowiedniej podziatki klasyfikacji budzetowej - zardéwno paragrafow dochodéw, jak i wydatkdw

- jest codziennym problemem wszystkich stuzb ksiegowo-finansowych jednostek sektora finansdw publicznych.
Podczas szkolenie postaramy sig odpowiedzie¢ na te najczesciej wystepujace pytania i watpliwosci zwigzane ze
stosowaniem klasyfikacji budzetowe] dotyczace wydatkdw na zakup materiatow, Srodkéw zywnosci oraz materiatow
dydaktycznych i ksigzek. Wyjasnimy czym jest SMUP oraz jak system ten wptywa na klasyfikowanie wydatkdw

w JST. Wskazemy takze terminy wejscia w Zycie znowelizowanego rozporzadzenia o klasyfikacji budzetowej.

W programie:

1. Nowelizacja rozporzadzenia o klasyfikacji budzetowej (obecnie prace legislacyjne)

- harmonogram wejscia w Zycie zmian
- obowigzki jednostek w roku 2022 r. w $wietle wprowadzonych zmian
- nowe podziatki klasyfikacji budzetowej a uchwaty budzetowe na 2023 r.

2. System Monitorowania Ustug Publicznych (SMUP):

- (o to jest koncepcja SMUP i co oznacza dla JST
- Co to sg rozdziaty ustugowe oraz rozdziaty podmiotowe:

+ czy wrozdziale podmiotowym umieszcza sie takze wydatki majatkowe zwigzane ze stanowiskami pracy
- gdzie znalez¢ listg rozdziatdw ustugowych

- Co oznacza pojecie ,wydatki zwigzane z utrzymaniem stanowisk pracy”
- Jak ujmowac w rozdziatach ustugowych otrzymane dotacje na dochody i wydatki zwiazane z zadaniem

- W ktdrych rozdziatach klasyfikowac wydatki, ktdre dotychczas byty klasyfikowane w rozdziatach urzeddw (m.in. ustugi bankowe,
ustugi prawnicze, ustugi pocztowe, koszty utrzymania samochoddéw stuzbowych)

+ Czy SMUP dotyczy takze o$wiaty?

+ Jak dokonac podziatu wydatkdw w powiatowym zarzadzie drdg?

- Jak wyodrebnic rozdziaty ustugowe w samorzadowym zaktadzie budzetowym?
- W jakich przypadkach nalezy zastosowac rozdziaty z koricdwka 95?

3. Najczesciej wystepujace problemy w zakresie paragraféw dochoddw:
- §069 ,Wptywy z roznych optat”,
- §094 ,Wptywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych”
- §083,Wptywy z ustug”,
- §097 ,Wptywy z roznych dochodéw”.

4. Najczgsciej wystepujace problemy w zakresie paragrafow wydatkow:
- klasyfikacja wydatki wynikajacych ze stosunku pracy (wydatki na wynagrodzenia, wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen)
- nagrody konkursowe (wtasciwa klasyfikacja wydatkéw na nagrody pienigzne oraz rzeczowe),

- materiaty i wyposazenie (Srodki trwate — wydatki majatkowe, zakup artykutdw spozywczych jako Srodki zywnosci, zakup ustug
oraz materiatow, materiaty dydaktyczne i ksigzki),

- remont a podwyzszenie wartosci Srodka trwatego,
- ustugi pozostate — co ujmowac w § 430,
- rozliczenia migdzy JST (8 433):

«optaty za pobyt w DPS,
«wrot kosztéw wychowania przedszkolnego od innej gminy,

- ustugi Swiadczone przez osoby fizyczne oraz osoby prawne - ustugi ttumaczenia (8 438), ekspertyzy, analizy opinie (§ 439),
- podrdze krajowe i zagraniczne (§ 441, § 442),

- rozne optaty i sktadki,

- jak odrdzni¢ koszty delegacii od kosztdw szkolenia,

- kary, odszkodowania i grzywny (§ 460),

- koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego (8461),

- PPK(§4N),

- wydatki inwestycyjne i wydatki na zakupy inwestycyjne (8 605, § 606).

5. Najczesciej wystepujace biedy w Swietle kontroli RIO.
W trakcie kazdego ze szkolen zaplanowana s dwie przerwy: jedna 15 minutowa oraz druga 30 minutowa.
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m Jak prawidtowo przeprowadzi¢ inwentaryzacje w jednostce
hudzetowej?
Termin: 23 listopada, godz. 9:00-15:00

Czesc trzecia ,Akademii budzetowej” poswigcona jest zagadnieniom zwigzanym z przeprowadzeniem inwentaryzacji
rocznej w jednostce. Podczas szkolenia omdwimy terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz metody
inwentaryzacji w odniesieniu do odpowiednich sktadnikéw majatku. Wskazemy takze jak przygotowac jednostke do
spisu z natury, a takze kto moze a kto nie powinien by¢ cztonkiem komisji inwentaryzacyjnej. Ostania cze$¢ szkolenie
bedzie poswigcona na rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych - niedobordw i nadwyzek.

W programie:

1. Inwentaryzacja w jednostkach budzetowych — podstawy przeprowadzenia

- W jakim celu przeprowadza sig inwentaryzacje
- Zakres odpowiedzialnosci - kto i za co odpowiada
+ Metody inwentaryzacji:

+ Spis z natury,
+ potwierdzenie sald,
+ weryfikacja z odpowiednimi dokumentami

2. Gzestotliwos¢ i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji

+ W jakich terminach i sytuacjach nalezy przeprowadzac inwentaryzacje
+ (zy 15 stycznia to ostateczny termin na rozliczenie inwentaryzacji

- W jakich sytuacjach mozna przeprowadzac inwentaryzacjg co 4 lata

+ Co oznacza termin ,teren strzezony”

+ (o grozi za niedochowanie terminu inwentaryzacji

3. Kolejne etapy dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji

- Czynnosci przedinwentaryzacyjne (powotanie komisji, plan inwentaryzacyjny, instrukcja inwentaryzacyjna)
- Ustalenie stanu rzeczywistego - przeprowadzenie inwentaryzacji

- Pordwnanie stanu rzeczywistego z ewidencja bilansowg

+ Wyjasnienie i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

4. 7agadnienia problemowe

- Jak inwentaryzowac zobowigzania

- (zy dopuszczalne jest ,milczace potwierdzenie salda”

- Jakie czynnosci podjac gdy kontrahent nie odestat ,potwierdzenia salda”

+ Czy nalezy potwierdzac salda zerowe

+ Czy potwierdzenie sald naleznosci moze odbywac sie drogg e-mailowa

+ W jaki spos6b inwentaryzowac grunt oddany w trwaty zarzad

+ (zy paliwo w bakach samochoddw podlega rocznej inwentaryzacji

- (Gzy materiaty biurowe (np. papier do kserokopiarki) nalezy inwentaryzowac - jezeli tak, to jaka metode stosowac?
+Inwentaryzacja materiatéw bibliotecznych

- Jak bezpiecznie dokonywac inwentaryzacji metodq spisu z natury w dobie epidemii COVID-19

5. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w zakresie inwentaryzacji
6. Jak sprawdzi¢ czy komisja dokonata inwentaryzacji rzetelnie i we wiasciwy sposob

1. Rozliczanie rdznic inwentaryzacyjnych
- Réinice inwentaryzacyjne - niedobory i nadwyzki (zawinione i niezawinione)
+ Przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych
+ Kiedy rozlicza¢ w ksiggach réznice inwentaryzacyjne
+ Wycena ujawnionych podczas inwentaryzacji niedobordw i nadwyzek

- Ewidencja ksiggowa rozliczania réznic inwentaryzacyjnych (niedobdr w pozostatych srodkach trwatych, niedobdr gotowki w kasie,
nadwyzka w Srodkach trwatych, niedobdr zawiniony w Srodkach trwatych dochodzonych na drodze sadowej)

W trakcie kazdego ze szkolen zaplanowana sg dwie przerwy: jedna 15 minutowa oraz druga 30 minutowa.
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m Sprawozdawczos¢ hudzetowa wedtug nowych zasad

Termin: 12 grudnia, godz. 9:00-15:00

Dnia 22 stycznia 2022 r. weszto w zycie rozporzadzenie Ministra Finansdw z 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Gtéwnym celem tego aktu prawnego byto wprowadzenie obowiazku sktadania sprawozdari
budzetowych w formie elektronicznej. Wprowadzono takze nowe sprawozdanie Rb-34 oraz zmieniono wzory i zasady
sporzadzania sprawozdania Rb-27S, Rb-30S. Czes¢ zapisow zacznie obowigzywaé dopiero od roku 2023. Podczas
szkolenia wskazemy harmonogram wejscia w Zycie poszczegdlnych zapisaw rozporzadzenia o kalsyfiakcji budzetowe.
Oméwimy takze najczesciej pojawiajgce sie watpliwosci i niejasnosci dotyczace sktadania przedmiotowych sprawozdan.

W programie:

1. Sprawozdania budietowe - kilka stow wstepu...

- Dlaczego sq takie wazne

- Jak prawidtowo sporzadza¢ poszczegdine sprawozdania
- Kto ma obowiazek je sporzadzaé

- Jak sporzadzi¢ korekte

- W jakim terminie i komu przestac gotowe sprawozdanie

2. Sprawozdania budzetowe wedtug nowych zasad...

- Co sig zmienito w stosunku do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z 2018 r.
- Ktére sprawozdania nalezy sktadac elektronicznie od stycznia 2023 r.

3. Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych...

- Zanizenie zalegtych naleznosci podatkowych w sprawozdaniu Rb-27S

- Jakie dane wykazywac w sprawozdani Rb-27S w kolumnie ,zalegtosci netto”

« Czy koszty upomnien wykazywaé w sprawozdaniu Rb-27S i ewentualnie na jakiej podstawie?
- Odsetki za zwtoke od naleznosci podatkowych wykazanych w kolumnie ,zalegtosci netto”

- Srodki otrzymane  tytutu subwencji ogdInej czesci o$wiatowej

- Srodki otrzymane z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od oscb fizycznych

+ Wykazywanie dotacji celowych

- Co wykazywac w kolumnie ,naleznosci”

- Co wykazywaé w kolumnie ,Dochody wykonane”

- Jakie dane wykazywac w kolumnie ,$rodki pienigzne w drodze™?

4, Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych...

- Jak wykazac zaangazowanie $rodkdw w sprawozdaniu Rb-28S?
- Jak wykazac w sprawozdaniu kwartalnym Rb-28S nadptacong fakturg za wyzywienie?
+ Jak prawidtowo uja¢ w sprawozdaniu Rb-28S optate za pohdr wdd ptatng raz na kwartat?

5. Sprawozdania budzetowe - pozostate problemy...

- Zadania zlecone w Rb-27S i Rb-2771

- Dochody z tytutu ustug opiekuriczych w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-2777

- Nieprawidtowe sporzadzanie sprawozdan budzetowych przez kierownika CUW
- Niewykorzystana dotacja - jak uja¢ w sprawozdaniu Rb-30S?

W trakcie kazdego ze szkolen zaplanowana s dwie przerwy: jedna 15 minutowa oraz druga 30 minutowa.
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PROWADZACA
MAGDALENA GROTKIEWICZ

Absolwentka Wydziatu Prawa Wyzszej Szkoty Handlu i Prawa im. Ryszarda tazarskiego

w Warszawie oraz studiéw podyplomowych w zakresie: rachunkowosci, prawa Unii Europejskiej
i prawa pracy; autorka publikacji z dziedziny finanséw publicznych, rachunkowosci

i sprawozdawczosci budzetowej, szkoleniowiec, redaktor naczelna dwutygodnika
,Rachunkowos$¢ Budzetowa”.

www.konferencje.infor.pl
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FORMULARZ ZGLOSZENIOWY

Igtaszam uczestnictwo w Akademii budzetowej:

(] PAKIET 4 WARSZTATOW w cenie 1999 zt
PAKIET 2 WARSZTATOW w cenie 999 zt

$Srodki trwate w ksiggach rachunkowych jednostek budzetowych Cena: 595 zt

[]

[]

D Klasyfikacja budzetowa 2022 - zmiany i hiezace problemy Cena: 595 zt

[] Jak prawidtowo przeprowadzi¢ inwentaryzacje w jednostce budzetowej? Cena: 595 zt
[]

Sprawozdawczosé budietowa wedtug nowych zasad Cena: 595 zt

IGEASZAM SWO) UDZIA
ZGEASZAM INNE 0SOBY Z FIRMY DO UDZIALU W WYDARZENIU

1. Osoba zgtaszajgca na wydarzenie:

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Departament:

E-mail: Tel.

2. Dane nabywcy, potrzebne do wystawienia faktury VAT:

Nazwa firmy:
Siedziba:
Adres:. NIP:

Osoba kontaktowa:

E-mail: Tel.

[

]
]
]
]

L1 O

Akceptuje regulamin z jego wszystkimi postanowieniami. Warunkiem uczestnictwa w warsztatach jest akceptacja regulaminu.

Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji handlowych za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej od spétek Grupy INFOR
PL oraz podmiotéw wspdtpracujacych.

Wyrazam zgode na uzywanie telekomunikacyjnych urzadzen koncowych (np telefonu) i automatycznych systeméw wywotujacych
dla celéw marketingu bezposredniego przez spétki Grupy INFOR PL oraz podmiotéw wspotpracujacych.

Wyrazam zgode na uzywanie telekomunikacyjnych urzadzen koficowych (np telefonu) i automatycznych systeméw wywotujacych
dla celéw marketingu bezposredniego kontrahentéw spoétek z Grupy INFOR PL.

Wyrazam zgode na profilowanie (utworzenie profilu), w tym na przechowywanie w telekomunikacyjnym urzadzeniu koncowym
informacji, tzw. Cookies, i uzyskiwania dostepu do niej, w celu lepszego dopasowania ustug i dziatan marketingowych. Zgoda oznacza
mozliwosé tworzenia profilu klienta opartego na informacji dotyczacej $wiadczonych ustug, zainteresowania oferta lub informacjami
zawartymi w tzw. plikach cookies.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych (w tym przekazywanie do panstwa trzeciego typu USA) w celu prowadzenia dziatan
w mediach spotecznosciowych oraz na korzystanie z narzedzi analitycznych.

Wyrazam zgode na nagrywanie, utrwalanie i upublicznienie mojego wizerunku i gtosu wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska
w celach zwigzanym z publikowaniem materiatow redakcyjnych z Konferencji przez Spétki Grupy Infor.

www.konferencje.infor.pl
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FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

3. Dane os6b zgtoszonych na wydarzenie:
Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Departament:

E-mail: Tel.

Imie i nazwisko:
Stanowisko: .
Departament:

E-mail: Tel.

D Oswiadczam, ze posiadam stosowne upowaznienie do zgtoszenia wszystkich wskazanych przeze mnie uczestnikow warsztatéw.

Jednoczesnie oswiadczam, ze podane dane sg prawdziwe.

www.konferencje.infor.pl

podpis i pieczatka
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Rozdziat | POSTANOWIENIA WSTEPNE

§ 1 Strony

1. Ustugodawca jest INFOR PL S.A. z siedziba w Warszawie przy ul. Okopowej 58/72,01-042 Warszawa, wpisany do rejestru przedsigbiorcéw
Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie pod numerem KRS: 0000225279,
REGON: 011617580, NIP: 1180093066, kapitat zaktadowy 5.600.000,00 zt.

2. Ustugobiorca, zwanym w Regulaminie takze Klientem, jest:

a. osoba zgtaszajaca sie do INFOR PL S.A. w celu zawarcia umowy na szkolenie w imieniu wtasnym lub w imieniu osoby trzeciej, lub

b. osoba, w imieniu ktdrej wystepuje osoba zgtaszajaca sie do INFOR PL S.A. w celu zawarcia umowy na szkolenie (np. pracodawca osoby
zgtaszajacej sie), lub

C. 0soba, ktdra zostata wskazana jako uczestnik Szkolenia (np. pracownik zgtaszajacej sie firmy).

3. Strongumowy z INFOR PL S.A. jest osoba zgtaszajaca sie. Jezeli jednak osoba zgtaszajaca sie wskazuje osobe trzecia jako wtasciwg do odbioru
faktury i optacenia szkolenia, przyjmuje sig, iz osoba zgtaszajaca dziata na podstawie upowaznienia tej osoby trzeciej (art. 98 i nast. kodeksu
cywilnego).

4, Zgtaszajacy moze w kazdej chwili zmieni¢ osobe uczestnika, bez ponoszenia dodatkowych kosztéw. Jednakze, jezeli materiaty szkoleniowe
zostaty juz wystane do osoby poprzednio zgtoszonej jako uczestnik, INFOR PL S.A. nie wysyta tych materiatéw ponownie.

§ 2 Komunikacja

1. Oswiadczenie woli INFOR PL S.A. zawarte w liscie elektronicznym wystanym pod adresem Klienta wskazanym przez niego przy zawarciu
umowy uwaza sie za doreczone z chwilg wystania.

2. Klient zobowiazany jest do niezwtocznego powiadomienia INFOR PL S.A. o zmianie swojego adresu e-mail. W przypadku niepoinformowania
INFOR PL S.A. 0 zmianie adresu e-mail, przyjmuje sie, ze wszelkie oSwiadczenia i informacje wystane przez INFOR PL S.A. do Klienta pod adre-
sem e-mail podanym przez Klienta w formularzu zamoéwienia zostaty skutecznie doreczone. Powyzsze stosuije sie takze do podanego miejsca
zamieszkania (siedziby), z tym ze o$wiadczenie wystane pod adresem zwyktym uwaza sie za doreczone z uptywem 14 dni od pierwszej proby
doreczenia przesytki.

3. W sprawach zwigzanych z zamoéwieniem, w tym w przypadku probleméw z logowaniem oraz w celu wszczecia procedury reklamacyjnej,
Klient moze sie kontaktowac z Biurem Opiekundw Klienta INFOR PL S.A. ul. Okopowa 58/72,01-042 Warszawa, czynnym w dni robocze od
poniedziatku do piatku w godzinach od 8. do 16. pod numerami telefonu 22 212 13 14 lub pod adresem e-mail: szkolenia@infor.pl (dalej: Biuro
Opiekunéw Klienta).

Rozdziat Il OPIS USLUGI
§ 3Ustuga

1. Przedmiotem ustugi jest umozliwienie Klientowi wzigcia udziatu w Szkoleniu.

2. Szkolenie ma charakter stacjonarny lub online z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej, odbywa sie w okreslonym w ofercie
miejscu i czasie w celu zrealizowania okreslonego w ofercie programu.

3. Miejsce, czas i program moga ulec zmianie jedynie w wyjatkowych przypadkach.

4. Szkolenie jest Konferencja lub Warsztatem. Warsztaty - w przeciwienstwie do Konferencji - ktada wiekszy nacisk na ¢éwiczenie zastosowania
wiedzy i przeznaczone sg do wezszej grupy odbiorcéw.

5. W ramach Szkolenia Klientowi przystuguje prawo do egzemplarza materiatéw szkoleniowych oraz w przypadku szkolenia stacjonarnego do
poczestunku (przerwy kawowe).

6. Materiaty szkoleniowe oraz Szkolenie stanowig jedynie odzwierciedlenie wiedzy lub pogladéw oséb prowadzacych Szkolenie (prelegentow).
Tresci przekazywane na Szkoleniu ani samo Szkolenie nie stanowia czynnosci z zakresu $wiadczenia pomocy prawnej, czynnosci doradztwa
podatkowego czy jakiegokolwiek innego doradztwa. Tresci te nie powinny by¢ traktowane jako Zrédto lub wyktadnia prawa ani stanowic
wytacznej podstawy przy podejmowaniu decyzji biznesowych lub podatkowych.

www.konferencje.infor.pl
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Rozdziat Il ZAWARCIE UMOWY
§4 Zamowienie

1. Dostep do ustugi jest mozliwy po ztozeniu zamdwienia na stronie internetowej: https://konferencje.infor.pl lub przez przestanie wypetnionego
formularza zgtoszeniowego na adres szkolenia@infor.pl

2. Ztozenie zamoéwienia wymaga:

a. podania danych osobowych;

b. akceptacji Regulaminu,

c. wyrazenia zgody przez Klienta, by rozpoczecie wykonania ustugi nastapito przed uptywem terminu do wykonania prawa
do odstapienia.

3. W celu potwierdzenia zakupu, Klient wciska przycisk oznaczony jako ,POTWIERDZ REJESTRACJE”.
Z ta chwilg dochodzi do zawarcia umowy.

4. Po zawarciu umowy Klientowi wysytane jest potwierdzenie zawarcia umowy oraz faktura proforma, pod wskazanym przez niego adresem
elektronicznym.

§ 5 Ptatnosc

1. Wszystkie ceny podawane w ofercie szkolen sa cenami netto do ktérych doliczany jest podatek VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. W
przypadku firm zwolnionych z VAT prosimy o przestanie do INFOR PL S.A. stosownego oswiadczenia.

2. Klient jest zobowiagzany do ptatnosci wynagrodzenia w terminie 14 dni od zawarcia umowy.

3. Zaptata nastepuje poprzez przelew dokonany na konto bankowe wskazane fakturze VAT lub fakturze proforma. W celu prawidtowej identyfi-
kacji ptatnosci, w tytule przelewu prosimy o podanie nazwy Szkolenia.

4. Klient moze wyrazi¢ zgode na otrzymanie faktury VAT wytacznie w postaci faktury elektroniczne;j.

Rozdziat IV ODSTAPIENIE | REKLAMACJA
§ 6 Odstapienie konsumenckie

1. Przepisy niniejszego paragrafu stosuje sie wytaczenie do umdw, w ktérych strong umowy z INFOR PL S.A. jest osoba fizyczna zawierajaca
umowe niezwigzana bezposrednio z jej dziatalnoscig gospodarcza lub zawodowa (konsument).

2. Klient moze w terminie 14 dni odstapi¢ od umowy bez podawania przyczyny przesytajac INFOR PL S.A. jednoznaczne o$wiadczenie o odsta-
pieniu od umowy. Bieg terminu do odstapienia od umowy rozpoczyna sie od dnia zawarcia umowy.

3. Korzystajac z prawa odstapienia, Klient moze wystaé oswiadczenie na adres INFOR PL S.A. Biuro Opiekunéw Klienta, ul. Okopowa 58/72,
01-042 Warszawa, lub na adres elektroniczny szkolenia@infor.pl. Do zachowania terminu wystarczy wystanie o$wiadczenia przed uptywem
14 dni od zawarcia umowy.

4. Klient, ktéry odstapit od umowy po wyrazeniu zgody, o ktorej mowa w § 4 ust. 2 lit. ¢, ma obowiazek zaptaty za $wiadczenie INFOR PLS.A.
spetnione do chwili odstapienia.

5. Z zastrzezeniem ust. 4, INFOR PL S.A. niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie dwéch tygodni od dnia otrzymania oswiadczenia konsumenta
o odstapieniu od umowy, zwrdci konsumentowi wszystkie dokonane przez niego ptatnosci, w tym uiszczong cene. INFOR PL S.A. dokonuje
zwrotu ptatnosci przy uzyciu takiego samego sposobu zaptaty, jakiego uzyt konsument, chyba ze konsument wyraznie zgodzit sie nainny
sposob zwrotu, ktéry nie wigze sie dla niego z zadnymi kosztami.

6. W przypadku odstapienia od umowy uwaza si¢ ja za niezawarta.

§ 7 Rezygnacja

1. Klient ma prawo do rezygnacji z uczestnictwa pod warunkiem:
a. zachowania formy pisemnej.

2. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem Szkolenia Klient zobowiagzany jest do uiszczenia 20% optaty
zaudziat.

3. W przypadku rezygnacji w terminie pdZniejszym niz 14 dni przed rozpoczeciem Szkolenia Klient zobowiazany jest do zaptaty petnych kosztow
uczestnictwa w wysokosci wynikajacej z zawartej pomigdzy Klientem a Ustugodawca umowy.

www.konferencje.infor.pl
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§ 8 Reklamacja

1
2.
3.
4.

INFOR PL S.A. ma obowiazek dostarczyé rzeczy bez wad.

W celu ztozenia reklamacji kupujacy powinien skontaktowac sie z Biurem Opiekunéw Klienta.

INFOR PL S.A. moze poprosi¢ Klienta o uzupetnienie ewentualnych brakéw reklamacji.

INFOR PLS.A. jest zobowigzany ustosunkowac sie do zadania reklamacyjnego w terminie 14 dni od jego zgtoszenia.

Rozdziat V. POLITYKA PRYWATNOSCI

§ 9 Dane osobowe

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest INFOR BIZNES Sp. z 0.0. z siedziba: ul. Okopowa 58/72,01-042 Warszawa, i INFOR PLS.A.
z siedziba ul. Okopowa 58/72,01-042 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowac sie piszac na adres administratora jak powyzej lub na adres e-mail: iod@infor.pl.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

a. prowadzenie dziatan marketingowych i promocyjnych, w tym realizowanie konkurséw przez spétki Grupy INFOR;
b. sprzedaz produktéw i ustug oferowanych przez spétki Grupy INFOR;

c. cele zwiazane z prowadzonga dziatalnoscia gospodarcza, w tym na potrzeby prowadzenia analiz i statystyk;

d. udzielanie odpowiedzi na pisma i wnioski oraz udzielanie odpowiedzi w toczacych sie postepowaniach;

e. prowadzenie dziatan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa;

f. archiwizacje.

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych bedzie:

a. udzielonazgoda;
b. niezbednos¢ do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora, takich jak udzielanie odpo-
wiedzi na Panistwa pisma i wnioski.

. Pani/Pana dane moga by¢ przekazywane nastepujacym podmiotom:

a. procesorom w zwiazku ze zleconymi przez spétki Grupy INFOR dziataniami realizowanymi w imieniu spotek;
b. spétkom Grupy INFOR i podmiotom wspdtpracujacym oraz kontrahentom;
c. tym, ktérym dane zostaty udostepnione na podstawie udzielonej zgody;

Dane moga by¢ przekazane do panstw trzecich (m.in. USA) w zwiazku z:

a. dziataniami podejmowanymi na serwisach spotecznosciowych oraz wykorzystaniem wtyczek i innych narzedzi pochodzacych z tych serwi-
s6w (m.in. Facebook, Twitter, Google+);

b. wykorzystaniem narzedzi analitycznych i stuzacych zanonimizowanemu $ledzeniu zachowan uzytkownikéw, w szczegolnosci takich jak
Google Analytics, Gemius Traffic, Chartbeat;

c. wykorzystaniem platform reklamowych stuzacych pozyskaniu $rodkéw na utrzymanie serwiséw internetowych (w szczegélnosci: Google
adsense).

. Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od czasu, na jaki zostata udzielona zgoda do czasu jej wycofania.
. Ponadto informujemy, ze ma Pani/Pana prawo do:

a. zadania dostepu do dotyczacych Pani/Pana danych osobowych

b. sprostowania danych,

c. zadania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia,
d. usuniecia danych lub ograniczenia przetwarzania,

e. whniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych osobowych,

f. przeniesienia Pani/Pana danych osobowych.

. Maja Panstwo prawo do cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnosc z prawem prze-

twarzania Panstwa danych, ktérego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnieciem. Zgoda jest niezalezna od czasu w jakim
Panstwo korzystaja z ustug, obowiazuje do jej odwotania. Udzielenie zgdd oznacza mozliwos¢ otrzymywania dostosowanych do Paristwa
potrzeb informacji marketingowych i ofert dotyczacych produktéw i swiadczonych ustug od Spétek Grupy INFOR i podmiotéw trzecich na
podany adres e-mail lub numer telefonu, jak réwniez uprawnia do kontaktéw telefonicznych.

10. W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Spétki Grupy INFOR maja Paristwo

prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego.

11. Spétki Grupy INFOR korzystaja z systemdw stuzacych do zautomatyzowanego podejmowania decyzji. Nastepujace decyzje sa podejmo-

wane w spos6b zautomatyzowany - profilowanie wykonywane jest w oparciu o posiadane dane, w szczegdlnosci takie, jak: dane dotyczace
$wiadczonych ustug, dane transmisyjne, dane o lokalizacji, informacje pozyskane za pomoca tzw. plikéw cookies. Profilowanie ma wptyw na
informacje marketingowe oraz oferty, ktére beda Paristwo otrzymywac (oferta dopasowana do Paristwa potrzeb).

www.konferencje.infor.pl
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12. Przez Spétki Grupy INFOR rozumiemy spétki powigzane kapitatowo z INFOR PL S.A., szczegdtowe informacje znajduja sie
na stronie http://holding.infor.pl/.

13. Wszelka korespondencje w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych prosimy kierowac na adres administrato-
ra zdopiskiem ,,Dane osobowe” lub do Biura Obstugi Klienta na skrzynke bok@infor.pl.

14. Ustugobiorca ma prawo wgladu do swoich danych osobowych, ich modyfikowania oraz usuniecia, po uprzednim kontakcie z Biurem Obstugi Klienta.

§10Zgody

1. Niezaleznie od postanowien paragrafu poprzedzajacego, przy sktadaniu zaméwienia Ustugobiorca ma mozliwosé wyrazenia zgdd na przetwa-
rzanie swoich danych.

2. Wyrazenie zgody jest dobrowolne. Jednakze moze stanowic¢ warunek $wiadczenia ustugi nieodptatnej.

3. Ustugobiorca moze w kazdym czasie odwotac swoja zgode przesytajac wiadomos¢ na adres e-mail ustugodawcy: bok@infor.pl. Wycofanie zgody
nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania Panstwa danych, ktérego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnieciem.

4. Zgoda jest niezalezna od czasu w jakim Panstwo korzystacie z ustug, obowiazuje do jej odwotania.

5. Udzielenie zgdd oznacza mozliwo$¢ otrzymywania dostosowanych do Parstwa potrzeb informacji marketingowych i ofert dotyczacych
produktow i swiadczonych ustug od spétek z Grupy INFOR i podmiotéw trzecich na podany adres e-mail lub numer telefonu, jak réwniez
uprawnia do kontaktow telefonicznych.

Rozdziat VI. POZOSTALE POSTANOWIENIA
§ 11 Wymagania techniczne

Do zawarcia umowy niezbedne jest:

a. dysponowanie urzadzeniem majacym dostep do sieci Internet wraz z prawidtowo skonfigurowana, aktualna wersja przegladarki internetowej.

b. posiadanie aktywnego konta poczty elektronicznej (email).
§ 12 Dodatkowe informacje

. Do rozwigzania umowy moze dojs$¢ za porozumieniem stron.

. Ustuga nie jest objeta gwarancja ani nie wiaza sie z nig ustugi posprzedazne.

. Miejsce spetnienia Swiadczenia okreslone jest w ofercie.

. Klient nie jest zobowigzany do ztozenia kaugji lub udzielenia innych gwarancji finansowych.

. INFOR PL S.A. nie zapewnia ustug posprzedaznych.

. INFOR PL S.A. nie zapewnia mozliwosci skorzystania przez Klienta pozasadowych sposobéw rozpatrywania reklamacji i dochodzenia roszczen.

N O~ b WD

. Pod adresem http://ec.europa.eu/consumers/odr dostepna jest platforma internetowego systemu rozstrzygania sporéw pomiedzy konsu-
mentami i przedsiebiorcami na szczeblu unijnym (Platforma ODR). Platforma ODR stanowi interaktywna i wielojezyczna strone internetowa
z punktem kompleksowej obstugi dla konsumentéw i przedsiebiorcéw dazacych do pozasadowego rozstrzygniecia sporu dotyczacego zobo-
wigzan umownych wynikajacych z internetowej umowy sprzedazy lub umowy o $wiadczenie ustug. Jednakze, INFOR PL S.A. nie zapewnia
mozliwosci skorzystania przez ustugobiorcéw lub kupujacych z pozasadowych sposobéw rozpatrywania reklamacji i dochodzenia roszczen.

8. Klientowi nie wolno dostarczac tresci o charakterze bezprawnym.

9. INFOR PL S.A. nie jest zwigzana kodeksem dobrych praktyk, o ktérym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 23 sierpnia 2007 r.
o przeciwdziataniu nieuczciwym praktykom rynkowym.

10. Klient jest zwigzany ta wersja Regulaminu, ktorg zaakceptowat przy zawarciu umowy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18.02.2021 roku i stosuje sie go do uméw zawartych poczawszy od tego dnia

Organizator:

INFOR PL S.A. z siedziba w Warszawie, przy ul. Okopowej 58/72,01-042 Warszawa, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS: 0000225279, posia-
dajaca numer NIP: 118 00 93 066, numer REGON: 011617580, o kapitale zaktadowym w wysokosci: 4 700 000 zt (stownie: cztery miliony
siedemset tysiecy ztotych), optacony w catosci. Adres do korespondencji: ul. Okopowa 58/72,01-042 Warszawa; tel. (+48) 22 761 30 30,
801 626 666; e-mail: bok@infor.pl

www.konferencje.infor.pl
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